Geosistemas e

Fundacion Tripartita
PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

INTERNET Y CORREO ELECTRONICO
TEMARIO
1) Introduccion.
2) Arranque de Internet Explorer.
3) La ventana de Internet Explorer .
3.1) Barra de titulo
3.2) Barra de menus
3.3) Barras de herramientas
3.4) Barra de estado
4) Navegacion.
4.1) Hipervinculos
4.2) Acceder a paginas.
4.3) Acceso a la pagina inicial
5) Guardar un documento.
6) Almacenar imagenes.
7) Boton favoritos.
8) Canales.
9) Historial.

10) Impresion.

10.1) Configuracién de la pagina para imprimir
10.2) Impresion del documento.

11)Basquedas.

11.1) Realizacion de una busqueda tematica.
11.2) Busquedas por palabras clave.

11.3) Lista de buscadores.

11.4) Busquedas desde Internet Explorer.
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12) FTP

12.1)

13)

13.1)
13.2)
13.3)
13.4)
13.5)
13.6)
13.7)
13.8)
13.9)

»
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FTP a través de un navegador

12.1.1) Realizacion de FTP anonimo
12.1.2) Transferencia de ficheros identificada

OUTLOOK EXPRESS correo electrénico

Funcionamiento del correo electrénico
Descripcion de la ventana

Como crear y configurar una cuenta de correo
Crear un mensaje nuevo

Como leer los mensajes recibidos

Cdmo contestar un mensaje

Como reenviar (redirigir) un mensaje

Cdémo incluir un fichero en un mensaje

Como crear e incluir la firma en los mensajes

13.10) La libreta de direcciones
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Internet es el medio de comunicacion que ha evolucionado mas rapido y
de modo mas universal en toda la historia de la humanidad. En tan sélo una
década, Internet es popular en todo el mundo y sigue creciendo de forma
constante y abrumadora. Se ha instalado en nuestra vida completamente. En la
actualidad so6lo podemos intuir qué futuro le depara a Internet, ya que sus
posibilidades son ilimitadas. Este libro estudia todo lo que ofrece Internet a
través de una serie de herramientas que hara que su recorrido por Internet sea
mas facil y divertido.

Estudiara las principales posibilidades de Internet: como navegar, como
utilizar el correo electrénico, la mensajeria instantanea y la descarga de
archivos. Se instruira en cuales son los negocios de futuro y los aspectos
legales mas importantes asi como utilizar Internet con total seguridad. Saquele
todo el partido posible a la red de redes.



